


1. Общие положения 
 
1.1. Настоящее Положение определяет правила приема обучающихся, 
регламентируют прием граждан Российской Федерации, иностранных лиц и 
лиц без гражданства на обучение по программам повышения квалификации, 
дополнительным профессиональным программам повышения квалификации. 
Определяет порядок и условия приема в АНО ДПО «ИСА». 

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об 
образовании в Российской Федерации» от 29.121.2012 г. №273-ФЗ. 

1.3. АНО ДПО «ИСА» самостоятельно разрабатывает и утверждает правила 
приема в части, не противоречащей законодательству Российской Федерации. 

1.4. При приеме в АНО ДПО «ИСА» ректор обеспечивает соблюдение прав 
граждан в области образования, установленных законодательством 
Российской Федерации. 

                            2. Организация и условия приема обучающихся 
 

2.1.Повышение квалификации работников строительного комплекса в рамках 
требований для осуществления деятельности в области строительства  и 
проектирования и для оформления пакета документов при вступлении в СРО 
производится в соответствии с Приказом ректора №1-О/2015 от 29.12.2015г. 

2.1 Руководитель организации подписывает заявление для зачисления на 
курсы повышения квалификации с включением данных на каждого 
сотрудника (далее по тексту- слушатель), направляемого на повышение 
квалификации, с указанием  шифра программы, и направляет его посредством 
электронной связи в учебное заведение (электронная почта 
anodpoisa@mail.ru). 

2.2 АНО ДПО «ИСА» представляет все документы и информацию, 
необходимую для организации и проведения повышения квалификации. 

2.3 Руководитель работ по организации повышения квалификации 
(руководитель курсов)  собирает заявки и комплектует группу  курса на 
условиях заключения договора  с Заказчиком. Максимальное количество 
зачисленных  в группу слушателей -30 чел. 

2.4 Для обеспечения проведения обучения издается приказ по организации    
с утверждением дат проведения обучения, плана-графика проведения учебных 
занятий, списочным составом комиссии и ответственными за проведения 
процедур в рамках курса, с  приложением «Списочный состав  обучаемых 
(слушателей)» 
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2.5 Сотрудники Заказчика, направленные на повышение квалификации 
уведомляются о датах обучения. 

2.6 Согласно плана-графика учебных занятий преподаватели проводят 
лекционные и практические занятия. 

2.7 В последний день курса проводится итоговое тестирование по оценке 
знаний слушателя согласно внутреннего документа «Инструкция по 
проведению итогового тестирования».  

2.8 Результаты тестирования заносятся в бланк «Зачетная ведомость по 
итоговой аттестации», оформленный установленным порядком. 

2.9 Закрывающие документы оформляет бухгалтерия АНО ДПО «ИСА». 

2.10 При положительных результатах Слушатель получает удостоверение о 
повышении квалификации. 

2.11 За процесс оформления документов с выдачей удостоверения о 
повышении квалификации установленного образца  ответственными 
назначаются заведующий курсами и методист   АНО ДПО «ИСА». 

 
3. Документы, необходимые для зачисления на обучение 

 

3.1. Договор на оказание платных образовательных услуг. 

3.2. Документ, подтверждающий факт оплаты за обучение. 

3.3. Копии: паспорт, аттестат или диплом об образовании, удостоверения 
(если есть) для повышения квалификации, СНИЛС, трудовая книжка. 

 
4. Заключительные положения 

 

4.1. В случае введения в действие локальных нормативных актов, которые 
дополнительно регулируют прием обучающихся в АНО ДПО «ИСА», в 
документ будут внесены изменения. 

4.2. Настоящие Правила, а также все изменения и дополнения принимаются 
и утверждаются ректором АНО ДПО «ИСА» и действуют до замены их 
новыми. 

4.3. Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящих Правилах, 
регламентируются другими локальными нормативными актами АНО ДПО 
«ИСА» и решаются руководством АНО ДПО «ИСА» индивидуально в 
конкретном случае. 
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